Polski Zwigzek Tenisowy
Stowarzyszenie kultury fizycznej dziatajgce na obszarze catego kraju
poszukuje odpowiednich kandydatéw / kandydatek na stanowisko:

Dyrektor Zarzadzajacy / Dyrektor Biura

Miejsce pracy: Warszawa

Opis stanowiska

1. Nadzér nad organizacjg pracy Zarzadu

2. Aktywny udziat w tworzeniu i realizacji strategii PZT

3. Nadzér nad dziatalno$cig marketingowg PZT

4. Nadzér z ramienia biura nad programami upowszechniania tenisa

5. Reprezentowanie PZT w strukturach miedzynarodowych

6. Wspodtpraca z Ministerstwem Sportu i Turystyki, Polskim Komitetem Olimpijskim oraz
jednostkami samorzadu terytorialnego

7. Biezgce zarzadzanie Biurem PZT

8. Nadzér nad przygotowywaniem materiatéw na Zarzad

9. Nadzér nad realizacjg uchwat podjetych przez Zarzad PZT

10. Realizacja zadan okres$lonych przez Zarzad PZT

11. Odpowiedzialnos¢ za zgodno$é protokotu z przebiegiem posiedzen Zarzadu

12. Przygotowywanie wraz ze Skarbnikiem i Dyrektorem ds. Finansowych projektu rocznego
budzetu

13. Realizacja uchwalonego przez Zarzad budzetu

14. Kontrolowanie zgodnosci ze statutem i obowigzujgcymi regulaminami uchwat i wnioskow
podejmowanych przez Zarzad

15. Opracowanie koncepcji funkcjonowania powotanych komisji i zespotéw problemowych oraz
bezposrednia wspotpraca z nimi

16. Przyjmowanie zgtaszanych do Zarzadu tematdéw i problemdéw oraz kierowanie ich do
odpowiednich komisji celem wypracowania stanowiska

17. Ksztattowanie polityki kadrowej i ptacowej w Biurze PZT we wspotpracy z wiceprezesem ds.
organizacyjnych

18. Nadzér nad pracg Biura PZT w zakresie prawidtowej rejestracji, kompletnosci i obiegu
dokumentacji

19. Realizacja zadan zleconych przez organa administracji rzadowej, pozarzagdowej
i samorzagdowej

20. Opracowanie projektow Regulaminu Finansowego, Regulaminu dziatalnosci Biura PZT i in.

21. Prowadzenie korespondencji z WZT, klubami, sekcjami tenisowymi, UKS-ami i organizacjami
sportowymi oraz sponsorami i partnerami PZT

Wymagania

doswiadczenie osobiste i zawodowe w tenisie

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku lub innym stanowisku menedzerskim
doswiadczenie w realizacji projektéw sportowych

znajomosc¢ Srodowiska tenisowego w kraju i za granica

wyksztatcenie wyzsze

biegta znajomos¢ jezyka angielskiego

kreatywnosc¢ i umiejetnosci administracyjne

tatwos¢é podejmowania decyzji

umiejetnos¢ wspodtpracy w zespole oraz umiejetnosc godzenia rozbieznych stanowisk
petna dyspozycyjnosé i gotowosc do pracy stosownie do potrzeb zwigzku

Dodatkowo, podczas rozmowy z kandydatem, komisja konkursowa oczekiwaé bedzie prezentacji,
obejmujacej analize obecnego stanu tenisa w Polsce oraz planu jego rozwoju.



Oferujemy
e szerokie mozliwosci rozwoju zawodowego
e wynagrodzenie adekwatne do wykonywanej pracy

Zainteresowane osoby, ktére spetniajg wyzej wymienione kryteria, prosimy o przysytanie CV ze
zdjeciem, listu motywacyjnego oraz kopii dokumentdéw, potwierdzajacych wyksztatcenie, posiadane
uprawnienia i przebieg pracy zawodowej — mailem na adres pzt@pzt.pl do dnia 30 listopada 2017 r.
Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi osobami.
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