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OGLOSZENIE KONKURSU

NA STANOWISKO DYREKTORA BIURA POLSKIEGO ZWIAZKU

TENISOWEGO

(zwany dalej ,, Konkursem”)

Polski Zwigzek Tenisowy z siedzibg w Warszawie przy ul. Konduktorskiej 4 lok.19/U,
00 - 775 Warszawa na podstawie uchwaty Zarzadu PZT nr 31 z dnia 22 sierpnia 2025 r.
Ogtasza konkurs na stanowisko DYREKTORA BIURA POLSKIEGO ZWIAZKU

TENISOWEGO.
I. Organizator

Organizatorem konkursu jest Polski Zwiazek Tenisowy z siedzibg w Warszawie,
adres: ul. Konduktorska 4 lok. 19/U, 00 - 775 Warszawa, wpisany do rejestru
przedsiebiorcow oraz rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktad6w opieki zdrowotnej
Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy
w Warszawie, XII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS: 0000052213, NIP: 5262170384, REGON: 000866484.

Zasady przeprowadzenia konkursu

Niniejszy konkurs zostaje rozstrzygniety na podstawie przepiséw kodeksu
cywilnego, innych przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ustawy o sporcie, a takze przepisami wewnetrznymi Polskiego

Zwiazku Tenisowego.

Zgtoszenie konkursowe wraz z dokumentami, o ktérych mowa w punkcie V nalezy
dostarczy¢ za posrednictwem operatora pocztowego/osobiscie w zaklejonej
kopercie z dopiskiem ,KONKURS NA STANOWISKO DYREKTORA BIURA
POLSKIEGO ZWIAZKU TENISOWEGO”, na adres:



Polski Zwigzek Tenisowy
ul. Konduktorska 4 lok.19/U
00 - 775 Warszawa

W  przypadku przestania oferty wraz z wymaganymi o$wiadczeniami

i dokumentami droga pocztows, za termin zloZenia oferty przyjmuje sie date,
w_Kktérej oferta wraz z wymaganymi osSwiadczeniami i dokumentami
(przesyika) odebrana zostata w siedzibie PZT.

Oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami nalezy zlozy¢
w zamknietej kopercie, w sposéb gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej

tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos$¢ do terminu otwarcia ofert.

Wszelkie informacje zwigzane z przebiegiem konkursu bedg publikowane na

stronie www.pzt.pl.

Polski Zwigzek Tenisowy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego

konkursu bez podania przyczyny na kazdym etapie jego postepowania.

Informacje na temat przetwarzania danych osobowych przez Polski Zwigzek
Tenisowy w zwigzku z ogtoszonym konkursem na stanowisko DYREKTORA BIURA
POLSKIEGO ZWIAZKU TENISOWEGO stanowig Zalacznik nr 1 do niniejszego

konkursu.

Stanowisko, na ktdre przeprowadzana jest procedura konkursowa:
DYREKTOR BIURA POLSKIEGO ZWIAZKU TENISOWEGO

- zwany dalej Dyrektorem BIURA.

Dyrektor Biura bedzie odpowiedzialny za cato$ciowe kierowanie biurem PZT

w oparciu o Scistg wspotprace z Zarzadem Polskiego Zwigzku Tenisowego.
W podstawowym zakresie obowigzkow kandydata znajdowac sie bedzie:

1. biezace zarzadzanie dziatalno$cig biura PZT pod bezposrednim nadzorem
Wice prezesa PZT ds. Rozwoju i Organizacji
2. koordynowanie i organizowanie pracy pracownikom biura PZT,

3. koordynacja dziatan poszczeg6lnych dziatéw PZT


http://www.pzt.pl/

IV.

4. organizacja pracy Zarzadu PZT,

5. przygotowanie materiatow na Zarzad PZT, w szczeg6lnosci protokotowanie
porzadku obrad, przygotowanie protokotu z przebiegu posiedzenia
Zarzadu,

6. nadzor nad realizacja uchwal podejmowanych przez zarzad PZT oraz
prowadzenie rejestru uchwat PZT,

7. realizacja polityki kadrowo - ptacowej w biurze PZT w uzgodnieniu
z Prezesem PZT, skarbnikiem i dyrektorem finansowym,

8. zarzadzanie majatkiem i funduszami PZT w zakresie swoich zadan
i kompetencji,

9. wystepowanie z wnioskami w sprawach dotacji,

10.odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie obowigzujacych przepiséw prawa
oraz przepisOw wewnetrznych PZT,

11.zabezpieczenie toku pracy statutowych organéow PZT, w tym
komisji problemowych,

12.wspotpraca z MSIT, PKOL oraz jednostkami administracji rzadowej
i samorzadowej w zakresie kompetencji okreslonych przez Zarzad PZT,

13.realizacja zadan okreslonych w przepisach, wytycznych i uchwatach,

14.nadz6r nad pracg biura PZT w zakresie prawidtowej rejestracji,
kompletnosci i obiegu dokumentéw i archiwizacji,

15. odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mienie i Srodki,

16. przygotowanie konkursow i przetargéw przy wspotpracy z Zarzadem PZT,

17.prowadzenie korespondencji z WZT, klubami bedacymi cztonkami PZT,
UKS-ami i innymi podmiotami bedacymi cztonkami PZT,

18. przygotowanie oraz nadz6r nad Walnymi Zjazdami Delegatéw,

19. przyjmowanie klientow wewnetrznych i zewnetrznych,

20.inne zadania powierzone przez Zarzad PZT.

Forma wspétpracy:

Umowa o prace w wymiarze petnego etatu

Wymagania od kandydatéw na Dyrektora Biura - warunki uczestnictwa

w konKursie:

Kandydaci ubiegajacy sie o stanowisko Dyrektora Biura, winni spetni¢ nizej wymienione

wymagania formalne:



VI

Wyksztatcenie wyzsze,

Staz pracy nie krétszy niz 10 lat, w tym co najmniej 5 lat na kierowniczym
stanowisku w organizacjach sportowych,

Praktyczna znajomo$¢ dyscypliny i przepiséw organizacyjno-sportowych
w tenisie,

Znajomos$c¢ i umiejetno$¢ stosowania przepiséw regulujacych funkcjonowanie

polskich zwigzkéw sportowych,

5. Znajomo$¢ instrukcji kancelaryjnych, obiegu i archiwizacji dokumentdéw,

9.

Znajomos¢ przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych,

Znajomos¢ przepisOw i procedur zwigzanych z planowaniem i rozliczaniem
zadan realizowanych na zlecenie MSiT i innych podmiotdw,

Znajomos¢ procedur i problematyki miedzynarodowego ruchu olimpijskiego
oraz ITFiTE,

Biegta znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie (min. poziom B2),

10. Dobra znajomo$¢ MS Office, Excel,

11.Prawo jazdy, min. kat. B,

Oczekiwania wobec kandydatow:

. Dyspozycyjnos¢, w tym rowniez gotowos$¢ do wyjazdoéw stuzbowych,
. Latwos$¢ nawigzywania kontaktow,

1
2
3.
4
5

Umiejetnosc¢ kierowania pracg zespotu,

. Konsekwencja w dziataniu i realizowaniu celéw i zadan,

. Umiejetnosci przywddcze.

Wymagane dokumenty:

1. CV,

2. List motywacyjny,
3.
4

Kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i posiadane uprawnienia,

. Kopia $wiadectw pracy potwierdzajacych staz pracy, oSwiadczen lub kopii

innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe istotne w pracy
Dyrektora Biura PZT (kursy, szkolenia itp.) zwigzane z zajmowanymi
stanowiskami i pelnionymi funkcjami, okresie ich petnienia, liczbie podlegtych

pracownikow,



VIL

VIIL.

5. Pisemny projekt - koncepcja pracy na stanowisku Dyrektora Biura PZT wraz
ze wstepnym wieloletnim programem organizacji pracy Biura PZT na okres
co najmniej 4 lat. Program powinien zawiera¢ wszelkie aspekty organizacyjne
pracy Biura PZT w kontekscie realizacji zadan zlecanych m.in. przez MSiT,

6. OsSwiadczenie w sprawie wyrazenia zgody na przetwarzanie swoich danych
osobowych (Zatacznik nr 2),

7. OsSwiadczenie dotyczgce karalnos$ci (Zatacznik nr 3).

Terminarz konkursowy:

Termin sktadania zgtoszen do konkursu uptywa w dniu 25 wrzesnia 2025 r.

0 godz. 16:00. Za termin zloZenia oferty przyjmuje sie date, w ktdrej oferta
wraz z wymaganymi oSwiadczeniami i dokumentami (przesylka) odebrana

zostala w siedzibie PZT, najpdzniej w dniu 25 wrzesnia 2025 r. do godz. 16:00.

Termin otwarcia zgtoszen i posiedzenie Komisji: 26.09.2025 r.

Przebieg konkursu:

1. Przeprowadzenie konkursu i sktadanie wszelkich oswiadczen w zakresie jego
przeprowadzenia nalezy do kompetencji Komisji Konkursowej powotanej

przez Zarzad PZT, w sktad ktorej wchodza:

e Dariusz Lukaszewski - Prezes Polskiego Zwigzku Tenisowego

e Przedstawiciel Ministerstwa Sportu i Turystyki

e Michat Caruk - Wiceprezes ds. Rozwoju i Organizacji Polskiego
Zwiagzku Tenisowego

e Woijciech Jaraczewski - Cztonek Zarzadu ds. finanséw i controllingu

e Przedstawiciel Kancelarii prawnej

2. Komisja Konkursowa po otrzymaniu zgtoszenia konkursowego wraz
z dokumentami dokona wstepnej selekcji kandydatow w oparciu
o przedtozone dokumenty i wskazane wymagania.

3. Komisja Konkursowa zaprosi wybranych Kandydatéw na indywidualne
rozmowy kwalifikacyjne celem prezentacji Kandydata (30.09.2025r.)

4. Komisja konkursowa w przypadku braku odpowiednich kandydatéw moze

wnioskowac¢ do zarzadu PZT o uniewaznienie konkursu.



5. Rozstrzygniecie konkursu planowane jest nie poOZniej niz do dnia
10 pazdziernika 2025 r.

6. Komisja Konkursowa ogtosi ostateczne wyniki konkursu na stronie www.pzt.pl
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